
医療事務
総合学科
2年制 男・女

1MANABI

を身につける

充実したキャンパスライフが実現！

「医療事務総合学科」の学び 医療事務総合学科の年間スケジュール

複数の病院見学を行い、一人ひとりに合った就職先を

探します。開講以来、43年の歴史で培った業界との強い

パイプで、全員の正社員就職を目指します。

3MANABI 伝統と個別サポートで
就職率100%!

資格についての
基本授業

選べるDAY

AM PM

子ども好き
TYPE

小児・看護
クラークの

授業

将来像に合わせて
カスタマイズ☆

例えば
…

ビューティー
TYPE

歯科事務の
授業 社会経験重視

TYPE

休みを使って
アルバイト

2MANABI

ホテルでの
サービスマインド研修

病院マナー

病院実習
ホスピタリティ

就職

CUSTOMIZE

医療事務の働き方はさまざま！

得
意
や
好
き
を
伸
ば
す
！
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スキンケア・ヘアメイク

ホスピタリティ

講座

歯科・美容

こんな
 感じかな!?

かわいい…♡

小児・看護
クラーク

午後は選択制のカリキュラム

自分らしさを大切に学ぶ

STEP3

STEP1 STEP2

6月に実施するサービスマインド研修で学んだ
「サービスマインド力」が病院マナーなどの
「ホスピタリティ力」につながります！

午後は休みor好きな授業を選択。検定対策や上級資格、

ホスピタリティ講座、歯科・美容などの幅広い授業から、

将来像に合わせて時間割をカスタマイズできます。自分

らしく楽しく学びましょう！

基本的に授業は午前のみ
午後は休みまたは+aの授業
を選択（選べるDAYTIME）

医療事務は来院した患者さんと一番初めに接する「病院

の顔」だからこそ、高いホスピタリティ力が必要とされ

ます。東京医薬看護では学生生活を過ごす中で自然にその

ホスピタリティ力を身につけられる学校行事があります。

充実のキャンパスライフで
身につくホスピタリティ力

私達が
皆さんの就職活動を
サポートします!!!

教員歴40年以上のベテラン職員、
企業の人事経験がある職員など、
就活のプロが徹底サポートします！！

卒業
・
就職

資格 行事

● 診療報酬請求事務
  能力認定試験

● 医療秘書技能検定２級
● 医事コンピュータ
  技能検定２級

● コミュニケーション
  スキルアップ検定

● 医療秘書技能検定３級
● 医事コンピュータ
  技能検定３級

12月

11月

7月

6月

● 国内研修or海外研修
  （選択）

● 診療報酬請求事務
  パワーupイベント
● ホスピタリティ研修

● サービスマインド研修

● 入学式
● 新入生オリエンテーション
● 導入教育/
  葛西周辺ウォークラリー
● BBQde交流会

1月~
3月頃

11月

6月

4月

● 秘書検定（選択）

● 医療情報基礎知識検定
● 電子カルテ実技検定

● 医師事務作業補助者
  実務能力認定試験

● ITパスポート（選択）

● 医療秘書技能検定
  準１級（選択）
● 医事コンピュータ
  技能検定準１級（選択）

2月

11月

10月

6月

9月

● 卒業式

● 学習成果発表会

● テーブルマナー講座
● 卒業研究発表会

● 学内就職模擬面接会
● 校内就職説明会

● 現場実習

12月~
1月頃

3月

2月

5月

4月~
5月頃

年

年

資格検定に直結した授業！
２年間でステップアップして
自分に自信がつく！

楽しい学校行事で
ホスピタリティ力や

コミュニケーション能力が身につく！

医療事務総合学科を
もっと詳しく

知りたい方はこちら！

医事コンピュータ技能検定2級

87.0％
※2022年3月卒業生実績

電子カルテ実技検定

100％
※2022年3月卒業生実績

〈  取得可能な資格・検定  〉
● 診療報酬請求事務能力認定試験
● 医療秘書技能検定 3級・2級
● 医事コンピュータ技能検定 3級・2級
● 電子カルテ実技検定
● 医師事務作業補助者実務能力認定試験
● コミュニケーションスキルアップ検定
● 医療情報基礎知識検定

● 医療秘書技能検定 準1級・1級
● 医事コンピュータ技能検定 準1級・1級
● ITパスポート
● 秘書検定 3級・2級

〈  目指せる職場・職種  〉

● 大学病院　● 総合病院　● 一般病院

● クリニック（歯科・眼科・美容・皮膚など）
● 健診センター

医療事務・医師事務作業補助者・医療秘書
病棟クラーク・診療補助・検査補助・看護助手として

医療事務・診療補助・検査補助 として
100％

就職希望者 26名中26名
※2022年3月卒業生 実績

就職率

資格合格率
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時間割（1年次後期例）

1

9:10~
10:40

2

10:50~
12:20

3

13:10~
14:40

4

14:50~
16:20

MON TUE WED THU FRI

座学 演習選べるDAYTIME

選べるDAYTIME

疾病学Ⅱレセプト
コンピュータ

PC（基礎） 身体のつくりⅡ 医療の法律
ドクターズ
クラーク

休み or 選択授業
【上級・IT資格】

休み or 選択授業
【就職・

ホスピタリティ講座】

休み or 選択授業
【小児・看護クラーク】

休み or 選択授業
【歯科・美容】

休み or 選択授業
【検定対策】

電子カルテ

レセプトⅡ

※後期は週2日、午後の授業選択をします。

医療事務の仕事は受付だけじゃ

ない！東京医薬看護では医療

事務から広がる、さまざまな医療

の職業に興味が湧くような選択

授業で、新しい自分を見つける

ことができます！
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